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INTRODUCCION

El Manual PEX del estudiante presenta la informacidn especifica para el alumnado de la
asignatura Practicas Externas de la Escuela Superior de Arte Dramético de Murcia.

Las Préacticas Externas de las especialidades que configuran los estudios superiores de
Arte Dramaético en la Region de Murcia constan de un total de 10 ECTS, que se podran
desarrollar durante el tercer y cuarto afio de los estudios.

Las Practicas Externas se plantean conforme a la Resolucion del 25 de julio de 2013
(BORM de 16 de agosto) y sus sucesivas modificaciones: “Se consideran practicas externas
las actividades formativas realizadas por los estudiantes en una empresa, entidad u
organismo, de caracter privado o publico, asi como las actividades profesionales
auténomas. El objeto de estas Ultimas es favorecer el espiritu emprendedor y el
autoempleo en los futuros profesionales”.

Las practicas externas podran realizarse en empresas, entidades, instituciones y
organismos que les aporten experiencia profesional y faciliten su incorporacion al
mercado de trabajo, pero en ningln caso la realizacion de practicas externas supone una
relacion laboral ni contractual con la entidad en la que se desarrollen, precisamente por
Su naturaleza académica y formativa.

El presente manual recoge las orientaciones para los siguientes aspectos:

1. Informacidn general sobre la asignatura de Practicas Externas.

Informacion general sobre el proyecto formativo.

3. Indicaciones sobre la tutorizacion: sesiones, duracion, objetivos, puntos a tratar
e informacidn acerca de los diferentes documentos de seguimiento del proceso.

4. Procedimiento y sistema de evaluacion. Explicitacion de lo requerido para
realizar la memoria escrita.

5. Calendario, establecido por Jefatura de Estudios, en el que se indican los plazos
del proceso y presentacion de la Memoria. Eleccion de la empresa o entidad en
la que se van a realizar las practicas, adjudicacion de tutores, orientacion,
proyecto formativo.
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1. LA ASIGNATURA PRACTICAS EXTERNAS (PEX)

El Real Decreto 630/2010, del 14 de mayo, regula el contenido basico de los
estudios superiores de Arte Dramatico, establecidos en la Ley Organica 2/2006, de 3 de
mayo, y en ellos se contempla la realizacion de practicas externas, que tienen por
objetivo complementar la formacion del estudiante y acercarlo a la realidad del &mbito
profesional donde ejercera su actividad una vez haya finalizado sus estudios.

Los contenidos, competencias, volumen de trabajo, metodologia, asi como el
procedimiento y sistema de evaluacion se pueden consultar en la Guia de la asignatura.
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El listado de empresas/instituciones/organismos con las que se ha firmado convenio de
colaboracion puede consultarse en la pagina web del centro, pestafia “Practicas”.

2.  EL PROYECTO FORMATIVO

El Proyecto formativo es un documento en el que se concreta la realizacion de cada
préctica académica externa. En €l se comprometen, tanto el tutor/a externo (del centro receptor),
como el tutor/a académico (de la ESAD), y el alumno/a al cumplimiento de la ejecucion de las
actividades pactadas. Los tutores de los centros receptores ademas se comprometen a realizar
su seguimiento, a valorar el progreso del alumnado y, junto con el profesor-tutor, a la revision
de la programacion si una vez iniciado el periodo de préacticas, y a la vista de los resultados,
fuese necesario.

Este documento debe estar firmado por todas las partes con antelacion al inicio de las
practicas y entregado a la coordinacion PEX y con su visto bueno, en caso contrario no podran
iniciarse las practicas.

3.  TUTORIZACION: PROCESO DE ORIENTACION Y SESIONES DE TUTORIA

Es importante sefialar que en la ESAD se cuenta con un coordinador/a de précticas externas,
cuyas competencias y actuaciones seran establecidas por la Direccion General de Innovacion
Educativa y Atencion a la Diversidad.

En primera instancia el alumno/a recibira informacion de la coordinacion de PEX en una
reunion que se realiza al inicio del curso académico, podrd contactar también con el
coordinador/a de PEX para que le oriente cuando lo necesite, elvira.carrion@murciaeduca.es.
Sera el coordinador/a quien le asigne al alumno/a, antes de iniciar las practicas, un tutor/a
académico, quien le informara del tutor/a por parte de la empresa, entidad u organismo.

El tutor/a académico es el encargado de distribuir los siguientes documentos, los que se

encuentran en la web de la escuela, pestaiia “Practicas’:

e Proyecto formativo. (Este documento serd cumplimentado y firmado por el tutor/a
externo y el tutor/a académico, firmado por el estudiante y debe obtener el visto bueno
de la coordinacion de PEX antes de iniciar el proceso de practicas.).

e Documento de recogida de datos para elaboraciéon de la memoria: Hoja semanal del
alumno/a

e Modelo Memoria del estudiante.

e Informes valorativos del tutor/a externo sobre el seguimiento del alumno/a: Informe
periddico tutor externo e Informe final tutor externo.

¢ Informe final tutor académico.

El tutor/a académico, en sus horas asignadas para PEX, realizard también tutorias con el
alumnado asignado. En dichas sesiones informara sobre la asignatura, Guia de préacticas
externas, la documentacion necesaria para el proceso y marcara los objetivos a alcanzar para las
proximas sesiones; el estudiante, a su vez, informara sobre el proceso.

El Informe periddico sobre el seguimiento de las practicas del alumnado seré realizado por
el tutor/a externo, lo completard4 por semanas, quincenas o meses, segun la naturaleza de las
practicas y la duracién de las mismas. Al finalizar las précticas realizard un informe final sobre
todo el proceso y en donde hara constar la calificacion final. Todos estos documentos seran
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enviados por el tutor académico a la coordinacion PEX.

El tutor/a académico realizara un Informe final donde tendra en cuenta el seguimiento de
todo el proceso, la calificacion final del informe del tutor/a externo y la valoracion de la
memoria, tutorias y seguimiento.

4. PROCEDIMIENTO Y SISTEMA DE EVALUACION Y DE CALIFICACION

4.1. Procedimientos de evaluacion:

La evaluacién del alumnado en practicas externas sera realizada por el tutor/a académico
y sera continua, diferenciada e integradora, teniendo en cuenta los parametros que subyacen en
las competencias.

Los procedimientos e instrumentos mediante los cuales se va a evaluar son:

¢ Informe periddico tutor externo. Observacion sistematica, realizada por parte del tutor/a
académico y del tutor/a externo, sobre el trabajo realizado durante las practicas, asi como
del compromiso y participacion del alumno/a.

El tutor externo lo trasladara al tutor académico en el Informe periddico tutor externo,
ademas de tener comunicacion directa por otros medios, correo, telefénica o como se
acuerde.

El tutor académico realizara tutorias personalizadas e individualizadas cada vez que lo
considere necesario, es parte también destacada de la evaluacion formativa.

e Memoria del estudiante. Presentacion de una memoria del desarrollo de las practicas por
parte del alumno/a donde se reflejen los aspectos mas interesantes observados, asi como
las experiencias adquiridas en el proceso de trabajo y formacion. Esta memoria debe
presentarse al tutor/a académico en el plazo determinado (modelo Memoria del
estudiante).

¢ Informe final tutor externo. Elaboracion por parte del tutor/a de empresa de un informe
que entregara al tutor/a académico (modelo Informe final tutor externo).

¢ Informe final tutor académico, en donde se recoge la valoracién de la memoria, tutorias
y seguimiento del alumno/a y la valoracién del tutor externo, resultando la valoracion
global y final (modelo Informe final tutor académico).

La calificacion final considerara los siguientes factores:

- Calificacion del tutor/a externo: 5 puntos

- Calificacion del tutor/a académico: 5 puntos
o Memoria: 3’5 puntos.
o Observacion / seguimiento: 0’75 puntos.
o Tutorias: 0’75 puntos.

Para realizar la media el/la alumno/a tendra que superar las dos partes, obteniendo un
minimo de 2,5 puntos, tanto por el tutor externo como por el tutor académico.

4.2. Criterios de evaluacion a tener en cuenta por los tutores:

e Organizar el trabajo asignado y lo planifica adecuadamente.
o Desempefiar las funciones encomendadas con eficiencia, sentido de la
responsabilidad, implicacién e iniciativa personal, motivacion y creatividad,
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mostrando receptividad a las criticas y relaciondndose adecuadamente con su
entorno laboral.

e Aplicar conocimientos, procedimientos y técnicas adecuadas a las tareas
profesionales.

e Utilizar otros idiomas en los registros linguisticos adecuados a las funciones
desemperfiadas.

e Desarrollar la actividad laboral utilizando informacion significativa, analizandola
y sintetizandola segun las necesidades de situaciones concretas y solucionando los
problemas que se planteen en funcion de los objetivos marcados o del puesto
desempefiado.

o Utilizar con profesionalidad las tecnologias de la informacién y la comunicacion,
asi como los medios audiovisuales en funcion de las tareas encomendadas.

4.3. Memoria del estudiante:

4.3.1.Realizaciéon de la memoria. El estudiante elaborard y entregara a su tutor/a
académico la memoria final de las précticas en la que se incluye:
a) Datos personales del estudiante.

b) Datos de las practicas: empresa/entidad/institucion, direccion, departamento,
fecha inicio y fin, duracién de las practicas.

c) Datos del tutor de la empresa o entidad.

d) Anélisis de las caracteristicas de la empresa u organismo (publica, privada,
asociacion...; dedicacion principal y otras, si las hubiera; ubicacién y entorno
social general; entorno en el propio centro; ...).

e) Descripcion concreta y detallada de tareas encomendadas, incluyendo computo
total de horas y desglose de horas rendidas en las mencionadas tareas.

f) Valoracion de las tareas desarrolladas en relacion con las competencias
adquiridas a lo largo de sus estudios.

g) Descripcion de los problemas encontrados y el procedimiento seguido para su
resolucion.

h) Valoracién del aprendizaje que han supuesto las précticas.
i) Sugerencias de mejora.

j) Conclusiones.

k) Anexos, si los hubiera.

4.3.2. Criterios de Calificacion de la Memoria
a) Formato (0°5)
b) Expresidn sintactica (0,75)
c) Capacidad de relacion, sintesis y analisis (2)
d) Aportacién adicional -audiovisual, graficos, ilustraciones, etc.- (0°25)

*Se restara 0’5 puntos por cada 5 faltas de ortografia.
*Utilizacién de normas APA/ISO 690, Gltima actualizacion.

4.4. Convocatorias:

Se dispondrd de dos convocatorias para superar las practicas externas.
4



ESCUELA SUPERIOR DE ARTE DRAMATICO DE MURCIA a’
PRACTICAS EXTERNAS a

Excepcionalmente, por causas justificadas, el director del centro podria autorizar una
tercera convocatoria si el alumno/a hubiera agotado las dos establecidas.

5.CALENDARIO A DESARROLLAR, ELECCION DE EMPRESA Y
ADJUDICACION DE TUTORES

5.1. Calendario.

- Las précticas podran realizarse desde el momento en que se formalice la matricula de
dicha asignatura; y deberan estar finalizadas, como méximo, una semana antes de poner las
calificaciones en la convocatoria extraordinaria (consultar fechas en calendario del curso).
Este periodo abarca las dos convocatorias.

- Para ser calificado en la convocatoria ordinaria el alumno/a debera haber finalizado sus
practicas y presentado la memoria correspondiente en la fecha que el coordinador/a de PEX
determine (el plazo maximo, en todo caso, sera una semana antes de la subida a la web de
las calificaciones segun el calendario académico del curso, y en el caso de presentar también
el TFE con anterioridad a la presentacion de la memoria 0 documento del TFE).

Si el alumno/a finaliza sus practicas y/o presenta la memoria con posterioridad a la fecha
determinada por el tutor/a para la convocatoria ordinaria sera calificado en la convocatoria
extraordinaria. En este caso, el alumno/a podra solicitar la anulacién de la convocatoria
ordinaria, en tiempo y forma, y para su concesion se considerard causa justificada la
acreditacion de que las practicas comienzan o finalizan con posterioridad a la fecha de
calificacion de la convocatoria ordinaria.

- Para ser calificado en la convocatoria extraordinaria, igualmente, el alumno/a debera
haber finalizado sus practicas y presentado la memoria correspondiente en la fecha que el
tutor/a de PEX determine (como maximo sera una semana antes de la subida a la web de las
calificaciones, y en el caso de presentar también el TFE con anterioridad a la presentacion
de la memoria o documento del TFE).

Si el alumno/a no ha finalizado sus practicas y/o no presenta la memoria en fecha no podra
ser calificado en el curso correspondiente a su matricula, pero podra solicitar la
correspondiente anulacion de la convocatoria, en tiempo y forma, y se le concederd, si
acredita que no ha podido realizar las précticas por causas ajenas a su voluntad.

- Como en el resto de asignaturas, si el alumno/a no ha superado las PEX en el curso
académico en el que estaba matriculado, y no ha agotado las convocatorias correspondientes
por haber obtenido anulacion en alguna de ellas, debera para realizar las practicas en el curso
siguiente formalizar nueva matricula abonando las tasas correspondientes.

- Seréresponsabilidad del alumno/a asegurar que las practicas que decida realizar, con una
0 mas empresas, seran suficientes para completar el total de horas de trabajo requeridas para
superar la asignatura.

- Se advierte a los alumnos/as becarios del MEC que decidan matricularse de PEX en tercer
curso que no superar la asignatura podria suponer la denegacién de beca el curso siguiente.
Se advierte también a estos alumnos/as que, el hecho de haber realizado las précticas en el
curso anterior al previsto en el plan de estudios, podria conllevar la concesion de beca parcial
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en el siguiente curso. En el caso de estos alumnos/as el plazo para presentar la memoria de
sus practicas en la convocatoria extraordinaria finalizara igualmente una semana antes de la
fecha de subida de calificaciones segun el calendario académico, de manera que puedan tener
la certificacion de créditos superados y matricula del nuevo curso en tiempo y forma para
solicitar la correspondiente beca.

5.2. Eleccion de empresa, organismo o institucion, orientacion, adjudicacion de tutores, y
proyecto formativo.

En la pagina web del centro, pestafia “Practicas”, se publican todas las empresas,
organismos e instituciones con las que nuestro centro tiene firmado convenio de
colaboracion. El alumnado podra escoger aquella que mas se acerque al perfil profesional
con el que quiera completar su formacion académica, también podréa ser orientado por el/la
coordinador/a de PEX.

El coordinador/a PEX adjudicara a cada alumno/a un tutor/a académico, siguiendo las
orientaciones de jefatura de estudios, este se encargara del seguimiento del proceso del
alumno/a, desde la confeccidn del proyecto formativo hasta la calificacion final.
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